Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 45/22
Nadlesniczego Nadlesnictwa Bitgoraj z dnia 10.08.2022r

Zasady obrotu drewnem w Nadlesnictwie Bilgoraj

I Zasady ogolne

»~Zasady obrotu drewnem" reguluja zasady pozyskania i sprzedazy drewna na terenie Nadlesnictwa Bilgoraj.
Pozyskanie drewna odbywa si¢ zgodnie z ,,Planem pozyskania drewna" obowiazujacym w danym roku.

Sprzedaz drewna odbywa si¢ w oparciu o ,, Plan sprzedazy drewna Nadlesnictwa Bitgoraj" obwiazujacy
w danym roku.

Masy drewna przeznaczone w planie sprzedazy na rynek ogolny (krajowy, regionalny oraz lokalny) sprzedaje
sie w oparciu o wyniki przetargéw prowadzonych w Portalu Le$no - Drzewnym oraz systemie e - drewno
(e - systemowe) zgodnie z zasadami okreslonymi w aktualnym Zarzadzeniu Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe.

Sprzedaz mas drewna przeznaczonych w planie sprzedazy na rynek detaliczny odbywa si¢ zgodnie z tymi
planami oraz cennikiem sprzedazy detaliczne;.

II Pozyskanie drewna

Szacunki brakarskie sporzadzane sg wg. Zarzadzenia nr 33 DGLP z dnia 17 kwietnia 2015 roku.

Wyboru pozycji cie¢ rebnych w lesnictwie dokonuje lesniczy w porozumieniu z Zastgpcg Nadlesniczego
uwzgledniajac potrzeby hodowlane i etat masowy okreslony w planie urzadzania lasu.

Wyboru pozycji cie¢ przedrebnych w lesnictwie dokonuje lesniczy wg potrzeb hodowlanych lasu majac
na uwadze etat powierzchniowy projektowanych cig¢ przedrgbnych w planie urzadzania lasu.

Weryfikacji poszezegdlnych pozycji pod wzgledem mozliwosci zastosowania metody szacunku brakarskiego,
przeliczenia szacunkow, zestawienia dla lesnictwa i nadlesnictwa dokonuje odpowiedzialny za to pracownik
biura nadlesnictwa.

Na podstawie szacunkéw brakarskich tworzy si¢ plan pozyskania i sprzedazy drewna uzgodniony z RDLP
w Lublinie.

Uruchomione pozycje planu cigé powinny by¢ zakonczone w tym samym roku gospodarczym. Jesli przyczyny
obiektywne uniemozliwiaja dotrzymanie tego terminu, dokonczenie pozycji winno nastapi¢ najpdzniej
do konca 1 kwartahi roku nastepnego. W takich przypadkach lesniczy sktada wniosek o dodatkowg pozycje
planu cigc.

Uruchamianie pozycji do pozyskania drewna poprzedza kontrola stwierdzajaca: prawidlowe wyznaczenie
drzew do wyciecia, ustalenie sieci szlakow zrywkowych i miejsc skladowania drewna. Uruchomienia
dokonujg poprzez wpis na odpowiednich stronach szczegdlowego wniosku cig¢ przechowywanego
w kancelarii lesnictwa:

- ciecia przedrgbne - Inzynier Nadzoru,
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- ciecia rebne - Zastepca Nadlesniczego.

Biezacy plan pozyskania i sprzedazy drewna ustalany jest na biezaco przez Zastgpcg Nadlesniczego z lesniczymi
w oparciu o roczne plany pozyskania i sprzedazy dla poszczegdlnych lesnictw.

Pozyskanie i zrywke drewna wykonuje ZUL na podstawie zawartej z Nadlesnictwem umowy i zlecen
miesiecznych wystawionych przez lesniczego. Odbidrka drewna ma nastapi¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak
niz w ciagu 5 dni od dnia jego pozyskania. Drewno ma by¢ pozyskane, zerwane, ztozone i odebrane zgodnie
z obowiazujgcymi normami i przepisami.

Catos$¢ surowca drzewnego legalnie pozyskanego w LP podlega obowiazkowi cechowania i numerowania.

Numerowanie surowca drzewnego odbywa si¢ zgodnie z zarzadzeniem nr 24/22 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Bitgoraj.

Do cechowania surowca drzewnego (i pniakow) stosuje si¢ znak graficzny Laséw Panstwowych w postaci
stylizowanych liter ,,LP”. Znak graficzny powinien by¢ kazdorazowo umieszczony na czole drewna obok ptytki
numeracyjnej.

Cechowanie pniakéw powinno odbywac¢ si¢ zgodnie z ,,Instrukcja ochrony laséw przed szkodnictwem lesnym".
Drewno pozyskane na danej pozycji (wydzieleniu) ma by¢ zaprzychodowane na tejze pozycji (wydzieleniu).

Po zakonczeniu pozyskania drewna na danej pozycji cigé¢ (potwierdzenie przez lesniczego na ostatnim ROD)
lesniczy odbiera powierzchni¢ od ZUL

. Roznice w pozyskaniu drewna na danej pozycji cig¢ rebnych i przedrebnych pod wzgledem ilosciowym

i sortymentowym wymagaja wyjasnienia:

- TW, TP - réznice przekraczajg = 20% ,

- cigcia rgbne - roznice przekraczaja + 10%.

Lesniczowie wyjasnienia dotyczace réznic w pozyskaniu drewna w ilosci wiekszej niz w/w skiadajg na druku
.Zakonczenie pozycji cig¢” u Zastepcy Nadlesniczego.

III. Samowyrdb drewna

Dopuszcza si¢ pozyskanie i sprzedaz drewna kosztem i staraniem nabywcy (samowyrob).

W samowyrobie nabywcy moga wyrabia¢ sortymenty: Ml, M2, S3a, S2a i S4 zgodnie z obowiazujacymi
normami.

Dopuszczenie tej formy zaopatrywania si¢ w opat dla potrzeb wiasnych moze mie¢ miejsce na powierzchniach
roboczych, gdzie aktualnie nie sg prowadzone prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna.

Lesniczy jest zobowigzany do przeprowadzenia instruktazu dla zainteresowanych samowyrobem drewna
w zakresie bezpiecznego wykonania tej pracy, wraz z uzyskaniem na pismie potwierdzenia odbycia szkolenia
przez zainteresowanych (zal. Nr 2).

IV. Zasady kontroli drewna przygotowanego do sprzedazy

Od momentu odbioru drewna przez lesniczego (data zatwierdzenia WOD) do jego wystania musi uptyngé

co najmniej 1 petny dzien roboczy (np. transfer w poniedzialek - wydatek sroda).

Odstapienie od powyzszej zasady jest mozliwe, gdy drewno skontrolowano na gruncie.




2. Obowiazek zglaszania drewna do sprawdzenia przeznaczonego do sprzedazy detalicznej i drewna

deputatowego obcigza lesniczego. Lesniczy zglasza przygotowanie drewna do sprzedazy detalicznej i drewna
deputatowego.

3. Drewno przeznaczone do sprzedazy dla pracownikéw nadlesnictwa i whascicieli ZUL swiadczacych ustugi
w Nadlesnictwie podlega sprawdzeniu 100% drewna przeznaczonego do tej sprzedazy — sprawdzenie na gruncie.

4. Drewno podlega sprawdzeniu na gruncie przez: Nadlesniczego, Zastepce Nadlesniczego, Inzyniera Nadzoru
lub innych os6b upowaznionych przez Nadlesniczego, przy czym Inzynier Nadzoru sprawdza:

- drewno przeznaczone do sprzedazy na umowy - sprawdzeniu podlega co najmniej 10% masy w kazdym
lesnictwie,

- drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej - sprawdzeniu podlega co najmniej 10% masy w kazdym
lesnictwie

V. Realizacja uméw sprzedazy

1. Nadzdr nad catoksztattem obrotu drewna w nadlesnictwie sprawuje Zastepca Nadlesniczego.

2. Za obrot drewnem w Nadlesnictwie Bitgoraj oraz realizacje umdéw wynikajacych z umow sprzedazy jest
bezposrednio odpowiedzialny specjalista ds. sprzedazy drewna.

(%)

Za obrot drewnem w lesnictwach odpowiedzialni sg lesniczowie oraz osoby upowaznione do tego przez
Nadlesniczego.

4. Za egzekwowanie naleznosci za wydane drewno odpowiada Glowny Ksiggowy z udzialem specjalisty
do spraw sprzedazy drewna.

5. Osobami upowaznionymi do wystawiania kwitow wywozowych (KW) i kwitdéw podwozowych (KP)
sa pracownicy Stuzby Lesnej wiasciwej dla danego lesnictwa. Nadlesniczy moze upowazni¢ inne osoby
do wystawiania kwitow wywozowych i podwozowych.

6. Drewno moze by¢ wydane tylko z zatwierdzonych wykazéw odbiorczych drewna.

7. Drewno do odbioru na umowy wydawane jest na podstawie planu dostaw drewna. Kazdorazowo upowazniony
pracownik lesnictwa przed wydaniem drewna ma uzyska¢ informacje od specjalisty ds. sprzedazy drewna
odnosnie ilosci drewna, jakie moze wyda¢ danej firmie oraz wielkosci przedptaty lub kredytu kupieckiego.

8. Specjalista ds. sprzedazy drewna sprawdza wysokos¢ przedplaty jaka posiada dany kupiec drewna lub
wysokos¢ kredytu kupieckiego jaki mozna danemu odbiorcy udzielic. Informuje lesniczego lesnictwa
wydajacego drewno na KW o ilosci drewna i wartosci do jakiej drewno mozna wydac.

9. Osoba, ktéra wydala ilos¢ drewna o wartosci wigkszej niz przedplata i nastapily trudnosci
z wyegzekwowaniem naleznosci, ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w pelnej wysokosci.

10.  Upowazniony pracownik nie moze wyda¢ na KW drewna nie objgtego umowa.
11. Do pobrania drewna z lasu upowazniony jest nabywca lub upowazniony przez nabywce przewoznik.

12.  Ustalony plan dostaw moze ulec zmianom w trakcie miesiaca na skutek zaistniatej sytuacji na rynku lokalnym.
Korekty dokonywane sg przez specjaliste ds. sprzedazy drewna po zaakceptowaniu przez Zastepcg
Nadlesniczego.

13. Dokumentem stanowigcym dowod wydania drewna zakupionego dla odbiorcy jest kwit wywozowy (KW)
oraz protokot przekazania(PP).

14. Kwit podwozowy sporzadzany jest w sytuacji przemieszczenia drewna wigzacego si¢ ze zmiang adresu
lesnego. g
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Kwit wywozowy (KW) oraz kwit podwozowy (KP) sa dokumentami cistego zarachowania drukowanymi
z rejestratora lesniczego lub za zgoda Nadlesniczego pisanymi recznie. Takze plytki z kolejnym numerem
sztuki lub stosu sg elementem podlegajacym zasadom $cistego zarachowania.

Transfer kwitow wywozowych (KW), kwitéw podwozowych (KP) powinien by¢ wykonany w dniu wydania
drewna, najpdzniej w dniu nastepnym do godz. 9%. Transfer kwitow wystawionych w ostatni dzief miesigca
musi by¢ wykonany najpdzniej w tym dniu do godziny 12%. Lesniczy dostarcza podpisane przez odbiorce lub
osobe przez niego upowazniong kwity wywozowe i podwozowe do nadlesnictwa w terminie do 7 dni
roboczych od daty wystawienia.

Na podstawie kwitow wywozowych Nadlesnictwo Bitgoraj sporzadza faktury za drewno.

VL Zasady sprzedazy detalicznej drewna.

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w oparciu o Decyzj¢ Nadlesniczego Nadlesnictwa Bitgoraj w
sprawie sprzedazy detalicznej z uwzglednieniem uwag zawartych w pkt. VI ppkt. 2 niniejszego zarzadzenia.

Odstepstwa od zalozonych terminéw sprzedazy sa mozliwe po uzgodnieniu z Nadle$niczym, Zastgpca
Nadlesniczego lub Inzynierem Nadzoru. Ponadto o wydatku w innych dniach oraz godzinach nalezy
powiadomi¢ Komendanta Posterunku Strazy Lesnej telefonicznie lub w formie SMS.

Sprzedaz detaliczna drewna i wystawianie asygnat moze sie odbywaé tylko z zatwierdzonych
WOD-6w.

Przy sprzedazy stosuje si¢ aktualne ceny z cennika detalicznego.

Osoba dokonujaca sprzedazy drewna w lesnictwie, w dniu sprzedazy do godziny 14% dokonuje transferu
danych do nadlesnictwa. Bezpoérednio przed transferem nalezy poinformowac telefonicznie osobe
wystawiajaca faktury o kliencie zadajacym faktury VAT podajac NIP i doktadne dane osobowe klienta.

Asygnata jest dokumentem Scistego zarachowania drukowanym z rejestratora lesniczego lub pisanym recznie
(za zgoda Nadlesniczego).

Wystawienie asygnat odbywa si¢ w lesnictwach.

Potwierdzeniem odbioru drewna przez Kupujacego drewno z puli detalicznej jest odnotowanie przez
pracownika Stuzby Lesnej na oryginale asygnaty wydatku drewna tj. nalezy okresli¢ date wydania, ilosé
zatadowanego na pojazd drewna. Wydajacy sklada swoj podpis na oryginale asygnaty.

Gotdwke uzyskana ze sprzedazy drewna do wysokosci 1500 zt lesniczy moze przetrzymywacé nie dluzej niz
trzy dni robocze. W momencie przekroczenia limitu kasowego, lesniczy dokonuje wptaty gotowki za sprzedaz
drewna w urzedzie pocztowym lub w banku. Sprzedaz moze by¢ dokonywana w sposdb bezgotowkowy przy
uzyciu terminala platniczego.

Sprzedaz w biurze Nadlesnictwa Bilgoraj.

W biurze nadlesnictwa prowadzona jest sprzedaz wszystkich sortymentéw drewna ujetych
w detalicznym planie sprzedazy drewna dla wszystkich zainteresowanych oraz dla pracownikow nadle$nictwa
i ich rodzin. Sprzedaz prowadzi wyznaczony pracownik - zgodnie z zakresem obowiazkow i wykazem statych
zastepstw w sposob nastepujacy:

Klient zglasza w biurze nadlesnictwa potrzeb¢ zakupu zawierajgca ilos¢ i sortyment nabywanego drewna
(wydruk z rejestratora potwierdzony podpisem i pieczecia imienna lesniczego lub podlesniczego). Pracownik
prowadzacy sprzedaz detaliczna wystawia z systemu SILP fakture VAT oraz paragon z drukarki fiskalnej
(dla podmiotéw gospodarczych jedynie fakture) co powoduje rozchod drewna z magazynu lesnictwa. Za
nalezno$¢ wg faktury klient dokonuje wplaty gotdwkowo w banku lub na poczcie, przelewem na konto lub w
terminalu platniczym. Les$niczy wydaje drewno potwierdzajac podpisem na fakturze fakt wydania drewna,

wstawiajac ilos¢ wydawanego drewna i dat¢ wydatku. \



VII.  Zasady sprzedazy wewnetrznej (rozchéd drewna na wlasne potrzeby)

Asygnaty na potrzeby wlasne lesnictw wystawiane sa w biurze nadleénictwa lub przez lesniczych.
Drewno wykorzystane na potrzeby wlasne podlega rozliczeniu.
Rozliczenie wykorzystanego drewna sporzadzaja osoby, ktére odpowiadajg za wykorzystanie tego drewna.

Punkt ,.c" nie dotyczy drewna wydanego na deputaty opatowe i do opalania kancelarii lesnictw.

VIIL. Zasady rozpatrywania reklamacji

Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach.
Reklamacje rozpatrywane bgda w oparciu o decyzje nr 161 DGLP z dnia 13.11.2019 r.

Kupujacy sktada i skutecznie dorgcza zgtoszenie reklamacyjne do jednostki realizujacej umowe niezwlocznie
po stwierdzeniu wady fizycznej tj. najpézniej w terminie do 14 dni od wystawienia dokumentu rozchodu
drewna. Reklamacje na obecnos¢ wady drewna, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna
(np. sinizna, brunatnica, zaparzenie, peknigcia) kupujacy sktada w terminie do 5 dni od daty wystawienia
dokumentu rozchodowego drewna.

IX. Specyfikacja manipulacyjna

Specyfikacja manipulacyjna drewna sporzadzana jest przez pracownika stuzby lesnej danego lesnictwa lub
w biurze nadlesnictwa przez specjaliste ds. sprzedazy drewna.
Podstawa sporzadzenia specyfikacji manipulacyjnej drewna jest:

- Protokot z rozpatrzenia reklamacji,

- Rozchodowanie czgsciowe drewna odebranego w stosach,

- Stwierdzenie pomytki po wprowadzeniu danych przy odbiorce drewna

- Notatka stuzbowa spisana po kontroli terenowej.

X. Postanowienia koncowe.

Obrét drewnem w lesnictwach winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajacy jego deprecjacje i przy pelnym
zabezpieczeniu zasad ochrony lasu.

Drewno pozyskane nielegalnie, ktére zostato skonfiskowane przez Nadlesnictwo nie moze by¢ sprzedane.

ROD-y powinny by¢ dostarczane do nadlesnictwa na biezaco z historiami pracy, nie pozniej, jak do kofica
miesigca w ktorym zostaly sporzadzone.

W przypadku anulowania kwitéw wywozowych, kwitow podwozowych oraz asygnat, ktore zostaty blednie
wystawione, lesniczy jest zobowigzany:

+  Wszystkie egzemplarze dokumentéw anulowanych dotaczyé do wydruku historia pracy w systemie.
* Pisemnie wyjasni¢ zaistnialg sytuacje,

* O koniecznosci anulowania powyzszych dokumentoéw nalezy poinformowac telefonicznie nadlesniczego,
zastgpce nadlesniczego lub inzyniera nadzoru. Po anulowaniu nalezy niezwlocznie tj. w terminie do 7 dni
ztozy¢ wyjasnienie i uzyska¢ akceptacje przez Zastepce Nadlesniczego po wezesniejszym sprawdzeniu
przez Inzyniera Nadzoru wspdlnie z administratorem SILP.



W wyjatkowych przypadkach (np. awarii rejestratora lesniczego lub drukarki) Nadle$niczy lub Zastgpca
Nadle$niczego moze dopusci¢ napisanie kwitu wywozowego, podwozowego lub asygnaty recznie. Kazde
odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji Nadlesniczego lub jego zastgpcy i powinno by¢
dokumentowane na pismie.
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